Zatgcznik do zarzadzenia Nr /M sl jOﬁQ
Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Poddebicach z dnia L8 CWJO‘ZG ..... I.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU
WETERYNARII

W PODDEBICACH

Ustalit

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Poddebicach

w uzgodnieniu z

Lé6dzkim Wojewoddzkim Lekarzem Weterynarii w Lodzi



ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Poddebicach dziata na podstawie:

a) ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2024 1. poz. 12);

b) zarzgdzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz.Urz.
MRiIiRW z 2022 1., poz.11);

¢) niniejszego regulaminu.

2. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Poddebicach, zwany dalej
~Regulaminem”, okresla zakres dzialania oraz tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Poddgbicach.

3. Ilekro¢ w ,,Regulaminie” jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumieé¢ obszar powiatu poddebickiego;

2) Powiatowym Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Poddgbicach;

3) Powiatowym Lekarzu Weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Poddebicach;

4) Zastepcy Powiatowego Lekarza — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Poddebicach;

5) komobrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé zespoty, samodzielne stanowiska pracy oraz
Terenowsg Pracownie Wytrawiania nr 21;

6) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujacg pracownia, zespotem,
a w przypadku zespotu ds. do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, zespotu ds. bezpieczenstwa
zywnosci, pasz 1 utylizacji koordynatoréw — starszych inspektoréw weterynaryjnych, a w razie
ich braku inspektoréw weterynaryjnych. W przypadku zespotu do spraw finansowo-ksiegowych

— gtéwnego ksiggowego.
§2
1. Powiatowy Inspektorat obejmuje swoim zasiegiem dzialania obszar Powiatu.

2. Siedzibg Powiatowego Inspektoratu jest miasto Poddebice, ul. Polna 34.

3. Powiatowy Inspektorat jest pafistwowa jednostka budzetows.
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4. Powiatowy Inspektorat zapewnia obshugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii:
1) wynikajgcych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.);
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.

ROZDZIAL 1T
FUNKCJE KIEROWNICZE

§3

1. Powiatowym Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz Weterynarii.

2. W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277
ze zm.). Powiatowy Inspektorat Weterynarii jest pracodawca w stosunku do pracownikow
Powiatowego Inspektoratu. Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje wobec pracownikéw

czynnosci ze stosunku pracy.
§4

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza Weterynarii
dziatalnoscig Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.
Zakres zastepstwa rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje Powiatowego Lekarza Weterynarii.

4, W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza Weterynarii
i Zastepcy Powiatowego Lekarza dziatalnoscia Powiatowego Inspektoratu kieruje pisemnie

upowazniony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii pracownik Powiatowego Inspektoratu.

ROZDZIAL III
WEWNETRZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§5

1. W sktad Powiatowego Inspektoratu wchodza:
1) zespodl do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,
2) zespot do spraw bezpieczenistwa zywnosci, pasz i utylizacji,

3) zespo6t do spraw finansowo-ksiegowych,



4)  zesp6t do spraw administracyjnych,
5) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej,

6) Terenowa Pracownia Wytrawiania Nr 21.

§6

. Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlega:
1) zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

2) zesp6t do spraw finansowo-ksiegowych,

3) zesp6t do spraw administracyjnych,

4) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej.

. Zastgpcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

1) zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji,

2) Terenowa Pracownia Wytrawiania Nr 21.

§7

. W sktad Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat wchodza:
a) stanowisko ds. zwalczania chordb zakaZnych zwierzat,

b) stanowisko ds. zwalczania chordb zakaznych zwierzat,

¢) stanowisko ds. zwalczania chordb zakaznych zwierzat,

d) stanowisko ds. zdrowia zwierzat,

e) stanowisko ds. zdrowia zwierzat,

f) stanowisko ds. zdrowia zwierzat

g) stanowisko ds. ochrony zwierzat.

. Prace zespolu koordynuje wyznaczony przez powiatowego lekarza weterynarii starszy inspektor

weterynaryjny, a w razie jego braku, wyznaczony przez powiatowego lekarza weterynarii inspektor

weterynaryjny.

§8

. W skiad Zespohu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji wchodza:

a) stanowisko ds. bezpieczenistwa zywnosci,

b) stanowisko ds. bezpieczenstwa zywno$ci 1 rolniczego handlu detalicznego,

¢) stanowisko ds. pasz i utylizacji.



2. Prace zespohu koordynuje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

§9

1. W sktad Zespotu do spraw finansowo-ksiegowych wchodza:
a) Glowny Ksiegowy,
b) stanowisko ds. finansowo-ksiggowych,
c) stanowisko ds. finansowo-ksiggowych.

2. Zespolem do spraw finansowo-ksiggowych kieruje Gléwny Ksiegowy.
§ 10

1. W skiad zespotu do spraw administracyjnych wchodza:
a) stanowisko ds. administracyjnych,
b) stanowisko ds. informatycznych,
¢) kierowca.

2. Prace zespotu koordynuje Powiatowy Lekarz Weterynarii.
§11

W Terenowej Pracowni Wytrawiania nr 21 badania wykonujg wyznaczeni przez Powiatowego Lekarza

Weterynarii urzedowi lekarze weterynarii.

ROZDZIAL IV
ZASADY REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA
POWIATOWEGO INSPEKTORATU

§12

Powiatowy Lekarz Weterynarii zapewniajagc prawidtowe funkcjonowanie Powiatowego Inspektoratu

oraz wlasciwg organizacje pracy:

1) zatwierdza plany finansowe w zakresie dochodéw i Wydaftk(')w, nadzoruje ich wykonanie oraz
dysponuje §rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) wydaje akty prawa wewnetrznego;



3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

realizuje polityke kadrowa, dba o nalezyty doboér pracownikéw Powiatowego Inspektoratu oraz
podnoszenie kwalifikacji pracownikéw i skuteczno$¢ ich pracy;

gospodaruje $rodkami na wynagrodzenia pracownikéw Powiatowego Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;

wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Powiatowego
Inspektoratu;

reprezentuje Powiatowy Inspektorat na zewnatrz, wystepuje z wnioskami, projektami i opiniami
wyrazajacymi stanowisko Powiatowego Inspektoratu oraz sklada o$wiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

udziela pisemnych upowaznienn do wykonywania okreslonych czynnoéci lub podpisywania pism
oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

zapewnia funkcjonowanie adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

zapewnia przestrzeganie tadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa

i higieny pracy w Powiatowym Inspektoracie;

10) realizuje zadania z zakresu obrony narodowe;j i obrony cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego.

1;

§13

Kierownicy odpowiadajg za:

a) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu 1 =zapoznanie podleglych pracownikow
z obowiazujgcymi przepisami prawa;

b) porzadek i dyscypling pracy;

¢) merytoryczna i formalno-prawng poprawno$é zatatwianych spraw.

Kierownicy dokonujg podzialu zadan dla poszczegdlnych pracownikéow kierowanych przez nich

zespolow oraz ustalaja na pisSmie propozycje zakresow obowigzkow, ktore przedkladaja

Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii do zatwierdzenia.
§ 14

Projekty pism, dokumentéw, umdéw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktéw prawnych
wydawanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii opracowuje wiasciwa komorka
organizacyjna, z ktére] zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

Projekty aktow prawa wewngtrznego winny byé przygotowane ze szczegblng starannoscig oraz

odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;j.



Projekty aktow prawa wewngtrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych, powinny by¢

parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;

2) kierownika zespohu, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest akt prawny;

3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$é aktu dotyczy budzetu lub ma powodowaé

skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

3) gléwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowa¢ skutki finansowe.

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatlowego, jak réwniez inne dokumenty

o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub wydatkowania srodkéw

pieni¢znych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz Weterynarii lub Zastgpca Powiatowego Lekarza lub osoba, o ktérej mowa
w § 4 ust. 4 oraz

2) Glowny Ksiegowy lub pracownik zastepujacy Glownego Ksiggowego w czasie jego
nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tre$é, forme, a takze za zgodnosc¢

Z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.
§15
Pracownicy Powiatowego Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne)
i inne dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii.

§16

Obieg dokumentacji wewngtrznej Powiatowego Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej

Powiatowy Lekarz Weterynarii.



ROZDZIAL V
ZAKRES ZADAN ZESPOLOW, SAMODZIELNYCH STANOWISK I PRACOWNIKOW

§17

Do zadan Zespotu do spraw zdmwia 1 ochrony zwierzat nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad wymaganiami weterynaryjnymi dla podejmowania i prowadzenia
dziatalnosci w zakresie:

a) zarobkowego transportu zwierzat lub transportu zwierzat wykonywanego w zwigzku
z prowadzeniem innej dziatalnosci gospodarczej,

b) organizowania targéw, wystaw, pokazéw lub konkurséw zwierzat,

c) obrotu zwierzetami, z wyjgtkiem obrotu prowadzonego w ramach dziatalnosci rolniczej
W rozumieniu przepiséw prawa dzialalnosci gospodarczej, posrednictwa w tym obrocie lub skupu
Zzwierzat,

d) prowadzenia miejsc lub stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub przetadunku zwierzat albo
miejsc wymiany wody przy transporcie zwierzat akwakultury,

¢) prowadzenia miejsc gromadzenia zwierzat,

f) zarobkowego wytwarzania, pozyskiwania, konserwacji, obrobki, przechowywania, prowadzenia
obrotu lub wykorzystywania materiatu biologicznego,

g) prowadzenia punktu kopulacyjnego,

h) prowadzenia zaktadu drobiu;

1) prowadzenia:

— przedsiebiorstwa produkcyjnego sektora akwakultury,
— zakladu przetworczego przetwarzajacego lub poddajacego ubojowi zwierzeta akwakultury
w ramach zwalczania choréb zakaznych tych zwierzat,

j) prowadzenia schronisk dla zwierzat,

k) chowu lub hodowli zwierzat dzikich utrzymywanych przez czlowieka jak zwierzeta
gospodarskie,

1) utrzymywania lub hodowli zwierzat na potrzeby pokazéw zwierzat, ochrony i zachowania
gatunkéw zwierzat,

m)utrzymywania zwierzat gospodarskich, w celu umieszczenia na rynku tych zwierzat lub
produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych zwierzat,

n) prowadzenia:

— miejsc innych niz przedsigbiorstwa produkcyjne sektora akwakultury, w ktorych zwierzeta

wodne sg utrzymywane bez zamiaru umieszczenia na rynku,

——,
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— towisk typu "wpusc i ztow";
2) sprawowanie nadzoru nad wymaganiami weterynaryjnymi dla:
a) przywozu zwierzat oraz tranzytu zwierzat,
b) umieszczania na rynku, w tym handlu, zwierzat oraz przemieszczania koniowatych;

3) sprawowanie nadzoru nad wymaganiami weterynaryjnymi przy przemieszczaniu w celach
niehandlowych zwierzat domowych towarzyszacych podréznym oraz zasady identyfikacji tych
zwierzat;

4) sprawowanie nadzoru nad wymaganiami weterynaryjnymi przy przemieszczaniu w celach
niehandlowych zwierzat cyrkowych;

5) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad w szczegdlnosci:

a) zwalczania chordb zakaznych zwierzat, w tym chor6b odzwierzecych:
— przyjmowanie zgloszenn o chorobach zakaznych zwierzat i prowadzenie dochodzenia
epizootycznego celem potwierdzenia lub wykluczenia zgloszonej choroby,
— prowadzenie czynno$ci zwigzanych ze zwalczaniem ogniska choroby zakaznej, w tym
wydawanie nakazéw i zakazéw majgcych na celu zwalczanie choroby,
—tworzenie, gromadzenie i przekazywanie dokumentacji z prowadzonych badan choréb
zakaZnych zwierzat,
— pobieranie probek do celéw diagnostycznych urzgdowo przewidzianych badan w trybie
przepiséw o zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat,
— przygotowywanie i aktualizowanie planow gotowosci zwalczania poszczegélnych choréb
zakaznych zwierzat,
b) stosowania substancji o dziataniu hormonalnym, tyreostatycznym i beta-agonistycznym,
¢) monitorowania choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych oraz
zwigzanej z nimi opornosci na §rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

6) sprawowanie nadzoru nad badaniami kontrolnymi zakazen zwierzat;

7) przeprowadzanie:

a) przeprowadzania weterynaryjnej kontroli przy wprowadzaniu zwierzat do handlu
wewnatrzunijnego, przeprowadzania kontroli przesytek zwierzat po przyjezdzie na terytorium
Polski a takze przesylek zwierzat eksportowanych na rynki panstw trzecich oraz z panstw
trzecich,

b) kontroli administracyjnych i kontroli na miejscu przestrzegania wymogéw w zakresie
okreslonym w przepisach o ptatnosciach w ramach systeméw wsparcia bezposredniego;

8) sprawowanie nadzoru nad:

a) zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia zdrowotng materialu

biologicznego 1 jaj wylegowych drobiu,



b) przestrzeganiem przepisoOw o ochronie zwierzat,

¢) przestrzeganiem =zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz przestrzegania kontroli
wzajemnej zgodnosci,

d) przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta
gospodarskie;

9) kontrola nad prawidlowoscia realizacji zadan wykonywanych przez lekarzy weterynarii
wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii do wykonywania czynnosci wynikajacych z
art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku o Inspekcji Weterynaryjne;j;

10) przeprowadzanie kontroli siedzib stad utrzymujacych zwierzeta w zakresie bioasekuracji;

11)prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych mowa
w przepisach Unii Europejskiej;

12) przygotowywanie informacji o stanie bezpieczenstwa epizootycznego powiatu;

13) przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie zwalczania choréb zakaZnych zwierzat,
higieny materialu biologicznego i dezynfekcji oraz prowadzenie postepowan egzekucyjnych
wynikajgcych z wykonywanych czynnosci;

14) prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotdw;

15) pobieranie probek do celow diagnostycznych urzedowo przewidzianych badan;

16) gromadzenie i przekazywanie informacji dotyczacych wystgpowania chordb zakaznych zwierzat
podlegajacych obowigzkowi zwalczania i rejestracji w tym stwierdzenia zoonozy lub wykrycia
czynnika zoonotycznego;

17) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci z podejmowanych dziatan 1 wykonanych zadan;

18)nadzorowanie zagrozen epizootycznych lub epidemiologicznych zwigzanych z wykonywaniem
dziatalnos$ci polegajacej na §wiadczeniu ushug z zakresu medycyny weterynaryjnej;

19) Przeprowadzanie kontroli na miejscu w siedzibie stada, rzeZni, zaktadzie drobiu, zakladzie
przetwdérczym lub spalarni w zakresie indentyfikacji i rejestracji zwierzat oraz prowadzenia
dokumentacji dotyczacej zwierzat.

20)wspolpraca z zespolem ds. bezpieczenstwa Zzywnosci, pasz i utylizacji, finansowo-ksiegowych
i administracyjnych w zakresie planowania i sprawozdawczosci.

21) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.
§18
Do zadan Zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy w szczegdlnos$ci:

1. monitorowanie choréb odzwierzecych i1 odzwierzgcych czynnikoéw chorobotworczych oraz

zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe:



a) w produktach pochodzenia zwierzecego,

b) w zywnosci zawierajacej jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia niezwierzecego
i produkty pochodzenia zwierzecego znajdujgcej si¢ w rolniczym handlu detalicznym,

¢) w paszach;

2. sprawowanie nadzoru nad:

a) bezpieczenstwem produktow pochodzenia zwierzgcego, w tym przy ich produkcji
i wprowadzaniu na rynek, w szczegdélnosci nad wymaganiami weterynaryjnymi
w sprzedazy bezposredniej, rolniczym handlu detalicznym oraz dziatalnosci marginalnej,
lokalnej i ograniczone;j,

b) bezpieczenstwem zywnosci zawierajagcej jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia
niezwierzecego 1 produkty pochodzenia zwierzecego znajdujaca si¢ w rolniczym handlu
detalicznym,

¢) spelnianiem wymagan dotyczgcych poszezegdlnych etapdw produkeiji,

d) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli wewnetrzne] w zaktadzie, w tym
opracowaniem, wdrozeniem i realizacja systemu analizy zagrozen i krytycznych punktéw
kontroli (system HACCP),

e) sposobem znakowania i pakowania tych produktow,

f) wymaganiami dotyczacymi $wiadectw zdrowia, handlowych dokumentéw, handlowych
dokumentéw identyfikacyjnych lub innych dokumentéw dotaczonych do tych produktow,

g) wymaganiami dotyczacymi $rodkéw transportu,

h) sposobem prowadzenia dokumentacji, w tym nad sposobem dokumentowania pochodzenia
zwierzat, z ktérych lub od ktérych pozyskuje sig te produkty oraz zakresem i sposobem
prowadzenia rejestru zwierzat, a takze sposobem dokumentowania pochodzenia tych
produktéw oraz zakresem i sposobem prowadzenia rejestru tych produktow,

i) przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz przemieszczaniem zwierzat
w zakresie badania przedubojowego, |

j) przestrzeganiem wymagaf weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta
gospodarskie,

k) wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkéw stosowanych w Zywieniu zwierzat,
organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz
genetycznie zmodyfikowanych oraz nad transgranicznym przemieszczaniem organizmow
genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego;

3. sprawowanie nadzoru nad wymaganiami weterynaryjnymi dla:

11



10.

11.

12.

13.
14.

a) podejmowania i prowadzenia dziatalno$ci w zakresie prowadzenia przedsiebiorstw
produkcyjnych sektora akwakultury, ktére umieszczaja na rynku zwierzeta akwakultury
wylacznie w celu spozycia przez ludzi,

b) przywozu niejadalnych produktéw pochodzenia zwierzecego,

c) umieszczania na rynku, w tym handlu, niejadalnych preduktéw pochodzenia zwierzecego,

d) przywozu, tranzytu oraz umieszczania na rynku, w tym handlu, produktéw ubocznych
pochodzenia zwierzecego;

sprawowanie nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, w tym badania przedubojowego

i poubojowego, przestrzeganiem przepisdéw o ochronie zwierzagt w trakcie uboju, oceng migsa

oraz sposobem postepowania z migsem niezdatnym do spozycia przez ludzi;

sprawowanie nadzoru nad badaniem miesa zwierzat lownych;

sprawowanie nadzoru nad rozbiorem, przetworstwem lub przechowywaniem miesa

1 wystawianiem wymaganych $wiadectw zdrowia;

sprawowanie nadzoru nad punktami odbioru mleka, jego przetworstwem oraz przechowywaniem

produktéw mleczarskich;

sprawowanie nadzoru w handlu oraz nad importem z krajoéw trzecich $rodkdéw spozywezych

pochodzenia zwierzgcego; |

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach

utrzymujacych zwierzeta gqspodarskie z przeznaczeniem na produkcje artykuldéw spozywcezych

pochodzenia zwierzecego; |

prowadzenie rejestru podmiotéw i kontrola realizacji warunkéw weterynaryjnych przez podmioty

zajmujace si¢ ubojem zwierzat rzeznych, rozbiorem 1 przetwérstwem migsa, skupem

1 przetworstwem miegsa zwierzat fownych oraz sktadowaniem zywnosci pochodzenia zwierzecego

w tym mleka i jego przetwordéw, miodu, ryb i jaj;

prowadzenie rejestru zakladéw, ktére produkuja lub wprowadzaja do obrotu produkty

pochodzenia zwierzgcego i zywnos$é zawierajacg jednoczednie $rodki spozywceze pochodzenia

niezwierzgcego i produkty pochodzenia zwierzgcego w ramach rolniczego handlu detalicznego
oraz aktualizacja tego rejestru;

prowadzenie kontroli weryfikujacych spelnienie wymagan obowigzujgcych w rolniczym handlu

detalicznym,;

weryfikacja przestrzegania limitéw sprzedazy obowigzujacych w rolniczym handlu detalicznym;

prowadzenie monitoringu produktéw pochodzenia zwierzecego 1 Zywnosci zawierajacej

jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia niezwierzecego 1 produkty pochodzenia

zwierzgcego wprowadzanych do obrotu w ramach rolniczego handlu detalicznego;

12



13.

16.

17.

18.

19.

20.

2L

22.

23.

24.

29

26.

217.

28.

29,

30.

31.

32.

kontrola pochodzenia surowcow uzywanych do prodﬁkcji w ramach rolniczego handlu
detalicznego;

realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Planu Kontroli Urzgdowej Pasz;

nadzér nad gospodarstwami indywidualnymi wytwarzajacymi i stosujacymi pasze;

prowadzenie i biezaca aktualizacja rejestrow i wykazéw podmiotéw objetych nadzorem
paszowym;

nadzor nad stosowaniem dodatkéw paszowych;

nadzor nad obrotem paszami i raportowanie wynikéw urzedowej kontroli pasz;

aktualizacja powiatowego planu gotowosci na wypadek wystapienia zagrozen w zakresie pasz;
nadzér nad wytworniami pasz stosujgcymi dozwolone biatka pochodzenia zwierzecego;

nadzér nad hurtowniami karm dla zwierzat domowych;

nadzér nad zbieraniem, transportowaniem ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;
nadzor nad rejestracja podmiotéw, przedsigbiorstw lub zaktaddéw ktore biorg udzial w przewozie,
sktadowaniu produktéw ubocznych pochodzenia zwierzecego lub produktow pochodnych;
nadzor nad zatwierdzaniem przedsiecbiorstw lub zaktadéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
sktadowania produktéw ubocznych pochodzenia zwierzecego;

nadzér nad podmiotami wykorzystujacymi uboczne produkty pochodzenia zwierzecego
w zakresie przewozu i sktadowania;

nadzor nad rolniczym wykorzystaniem mgczek migsno — kostnych jako polepszaczy gleby oraz
podmiotami stosujacymi polepszacze gleby;

nadzér nad eksportem i importem oraz handlem paszami oraz ubocznymi produktami
pochodzenia zwierzecego;

nadzér nad podmiotami produkujacymi zywnos$¢ pochodzenia zwierzgcego w zakresie ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzgcego;

pobieranie préb urzedowych do badan w zakresie:

a) badania zwierzgt rzeZnych i miesa,

b) nadzoru nad jako$cig zdrowotng srodkéw zywnosci pochodzenia zwierzecego,

¢) nadzoru nad jakoscig zdrowotng Srodkdéw zywienia zwierzat;

prowadzenie kontroli urzedowych, o ktorych mowa w art. 19 ust 1 rozporzadzenia parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2017/625 dotyczacych pozostatosci substancji zakazanych
okre§lonych wart. 16 ust 1 ustawy o produktach pochodzenia zwierzecego, substancji
zanieczyszczajacych wymienionych w zatgczniku I do rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/915 z
dnia 25 kwietnia 2023 r. w sprawie najwyzszych dopuszczalnych pozioméw niektérych
zanieczyszczen w zywnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1881/2006 (Dz. Urz. UE
L 119 z 05.05.2023, str. 103, z p6zn. zm.) i w zalaczniku do rozporzadzenia Komisji (WE) nr

13
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33.

34.

35

36.

37

38.

39.

40.

4].

124/2009 z dnia 10 lutego 2009 r. ustalajacego maksymalne zawartosci w zywnosci
kokcydiostatykéw i histomonostatykéw pochodzacych z nieuniknionego zanieczyszczenia
krzyzowego tymi substancjami pasz, dla ktérych nie sg one przeznaczone (Dz. Urz. UE L 40 z
11.02.2009, str. 7, z pézn. zm.), pestycydow oraz skazefi promieniotworczych w produktach
pochodzenia zwierzecego;

prowadzenie wymiany informacji w ramach ,,Systeméw wymiany informacji”, o ktérych mowa w
przepisach Unii Europejskiej;

podejmowanie dziatafi w zwigzku z informacjami o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
oraz o paszach od organéw Panstwowe] Inspekcji Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz Inspekcji
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych - w zakresie kompetencji tych inspekcii,
a takze ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem
zywno$ciowym lub pasza, a nastgpnie przekazywanie tych informacji do kierujgcego siecia
systemu RASFF;

kontrola nad prawidlowoscia realizacji zadan przez lekarzy weterynarii wyznaczonych przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii do wykonywania czynnosci wynikajacych z art. 16 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku o Inspekcji Weterynaryjnej;

nadzoér nad prawidiowoscig badan wykrywania wlosni w migsie przeznaczonym na uzytek
wiasny oraz w Terenowej Pracowni Wytrawiania Nr 21 metodg wytrawiania z uzyciem
mieszadla magnetycznego;

przygotowywanie informacji o stanie bezpieczeristwa sanitarno - weterynaryjnego powiatu,
przygotowywanie dokumentéw administracyjnych oraz prowadzenie postepowan egzekucyjnych
wynikajacych z wykonywanych czynnosci;

prowadzeniem dokumentacji i sprawozdawczosci z podejmowanych dziatan i wykonywanych
zadan;

wspolpraca z zespolem ds. zdrowia 1 ochrony zwierzat, finansowo-ksiegowych
1 administracyjnych w zakresie planowania i sprawozdawczosci.

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§19

Do zadan Zespolu do spraw finansowo-ksiggowych nalezy w szczegdlnosci:

1y

2)

prowadzenie pelnej ksiggowosci syntetycznej i analitycznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
z uwzglednieniem budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym;
opracowywanie planu budzetu i dysponowanie $rodkami budzetowymi zgodnie z planem
finansowym jednostki;

14



3)
4)

3)
6)

7)

8)

9)

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych;

prawidlowe i terminowe rozliczanie naleznos$ci i zobowigzan finansowych;

kontrola racjonalnego wykorzystania §rodkéw rzeczowych i finansowych;

sporzadzanie list plac, naliczanie zasitkéw chorobowych, opiekunczych, macierzynskich,
pielegnacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci w tym zakresie — obstuga
komputerowego systemu kadrowo-placowego UNIKAP;

potracanie skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne pracownikéw oraz prowadzenie
obowigzujacej dokumentacji;

prowadzenie rozliczen w zakresie ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych i Funduszu Pracy
i przekazywanie ich do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych — obstuga elektroniczna aplikacji
Ptatnik;

prowadzenie dokumentacji podatkowej (US) oraz statystycznej (GUS);

10) sprawowanie nadzoru nad gospodarks finansowa i realizacja systemu wewngtrznej kontroli

finansowej;

11) opracowanie i realizacja planéw finansowych w zakresie zatrudnienia, $rodkéw budzetowych,

funduszy specjalnych, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

12) kontrola i analiza realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

13) analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkéw pozabudzetowych i innych

bedacych w dyspozycji jednostki;

14) opracowywanie projektéw przepisébw wewnetrznych wydanych przez kierownika jednostki,

dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

15) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

16) kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego zmian;

17) opracowywanie miesigcznych zapotrzebowan na $rodki budzetowe;

18) opracowywanie analiz ekonomicznych;

19) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia;

20) obstuga systemu budzetu panstwa TREZOR (planowanie, sprawozdawczosc);

21) obstuga programu bankowosci elektronicznej;

22) prowadzenie gospodarki zaopatrzeniowej z uwzglednieniem zamoéwien publicznych;

23) ewidencja Srodkow trwatych w systemie elektronicznym SETER;

24) prowadzenie ewidencji ilosciowo-warto$ciowe]j pozostatych sktadnikéw majatku;

25) prowadzenie likwidacji srodkéw trwalych i pozostalych skladnikéw majatku;

26) prowadzenie rachunkowosci Powiatowego Inspektoratu zgodnie z obowiazujacymi przepisami

i zasadami;



27) prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowego Inspektoratu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami;

28) nadzorowanie i koordynowanie dziatalnosci kasy;

29) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw i zleceniobiorcéw, w tym prowadzenie akt
osobowych pracownikéw, ewidencji urlopéw wypoczynkowych i okolicznosciowych, uposazef,
dokumentacji dotyczacej czasu pracy oraz prowadzenie spraw socjalnych;

30) prowadzenie rozliczefi w ramach postepowania mandatowego;

31) przygotowywanie i prowadzénie dokumentacji 0s6b wyznaczonych do wykonywania czynnosci
wynikajacych z art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku o Inspekcji Weterynaryjnej;

32) prowadzenie ewidencji legitymacji stuzbowych.

33) prowadzenie centralnego rejestru uméw jednostek sektora finansow publicznych.

34) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.
§20

Do zadan Zespolu do spraw administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie, wysylanie oraz rozdziat korespondencji, w tym wnioskéw i skarg oraz przesytek;

2) obstuga telefonu, faksu, komputera, kserokopiarki, poczty elektronicznej;

3) sporzadzanie czystopisow pism oraz ich powielanie;

4) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wiasciwych stanowisk
pracy;

5) wystawianie kart drogowych oraz delegacji stuzbowych;

6) prowadzenie ewidencji materiatéw biurowych i drukéw weterynaryjnych;

7) wydawanie i ewidencja wyrobdw medycznych i odziezy ochronnej;

8) prowadzenie ewidencji oraz wydawanie drukow $cistego zarachowania urzedowym lekarzom
weterynarii;

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z BHP 1 p.poz.;

10) prowadzenie sktadnicy akt, tj. organizacja, weryfikacja i zarzadzanie dokumentacja w sktadnicy
akt;

11) prowadzenie ewidencji danych o rodzajach i ilosci odpaddw, o sposobach gospodarowania nimi,
o instalacjach i urzadzeniach shuzacych do odzysku lub unieszkodliwienia odpadéw oraz
sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie;

12) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw i remontow instalacji, sprzetu
i aparatury oraz racjonalnego wykorzystania srodkéw rzeczowych;

13) utrzymywanie komputeréw w sprawnosci od strony sprzetowej i programowej;

16



14) administrowanie systemami informatycznymi;

15) przetwarzanie i gromadzenie zasobow informatycznych Inspektoratu;

16) obsluga sieci komputerowej i urzadzen sieciowych;

17) pomoc uzytkownikom koncowym tj. pracownikom Powiatowego Inspektoratu w zakresie
eksploatacji systemow informatycznych i obshugi sprzetu komputerowego;

18) archiwizowanie danych na zewnetrznych no$nikach pamigei danych;

19) administrowanie przedmiotowej strony BIP urze¢du;

20) sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie;

21) sprawowanie nadzoru nad ochrong danych przetwarzanych w Powiatowym Inspektoracie ze
szczegOlng starannoscig w celu ochrony intereséw o0s6b, ktérych dane dotyczg, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie;

22) prowadzenie ewidencji pieczeci;

23) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

24) prowadzenie obstugi samochodéw stuzbowych, bgdacych na wyposazeniu jednostki.

25) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego lekarza Weterynarii.

§21

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:

1) doradztwo prawne na rzecz Powiatowego Inspektoratu;

2) opiniowanie spraw z zakresu bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji oraz zdrowia i ochrony
zwierzat;

3) prowadzenie spraw sadowych Powiatowego Inspektoratu;

4) opracowywanie opinii prawnych dla potrzeb Powiatowego Inspektoratu;

5) opiniowanie i uzasadnianie spraw zwigzanych z mandatami karnymi wystawionymi przez
inspektoréw weterynaryjnych;

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii

obejmujacych obstuge prawng.
§22
Do zadan Terenowej Pracowni Wytrawiania nr 21 nalezy:

1) pobieranie prob z tusz do badan na obecnos¢ wlosni etap przedlaboratoryjny od $win, dzikow,

$winiodzikéw i innych zwierzat;



2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)

badanie migsa na wlosnie metodg wytrawiania proby zbiorczej z zastosowaniem metody
magnetycznego mieszadla;

prowadzenie dokumentacji przyjecia prob;

prowadzenie dokumentacji z przebiegu badania laboratoryjnego préb;

interpretacja wynikow badania;

sporzadzanie sprawozdania z badan dla klienta;

sktadanie miesigcznych raportéw i sprawozdan z ilosci przeprowadzonych badafi;
przeprowadzanie miesigcznych rozliczen z Zespolem do spraw finansowo-ksiegowym
Powiatowego Inspektoratu;

przeprowadzanie badan bieglosci Pafistwowego Instytutu Weterynarii w Putawach;

sprawowanie nadzoru nad wilasciwym wyposazeniem Pracowni w sprzet oraz zaopatrzeniem
w odczynniki;

prowadzenie wszelkiej dokumentacji obowigzujacej przy akredytacji pracowni;

wykonywanie czynnosci z zachowaniem przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

zapewnienie cigglosci pracy laboratorium.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§23

W sposéb szczegdtowy obowiazki pracownikdw zatrudnionych w Powiatowym Inspektoracie okreslaja

zakresy ich czynnosci.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24

Zmiana tresci Regulaminu moze nastapi¢ wylacznie w formie pisemne;.

§ 25

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Powiatowego Inspektoratu stanowi Zatacznik nr 1

do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.



§ 26
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28.07.2026 1.

Wykaz zalgcznikdw:

1. Zatacznik nr 1 — Schemat organizacyjny

Poddgbice, dnia 28.07.2026 r.
Powiatowy Lekarz Weterynari
w Poddebicach

i — A ﬂ(!
A (L0
lek. wel. Katarzyna Gérnicka

(Podpis i pieczgtka Powiatowego Lekarza)

c a5 dmia 1006 -07-28
16dz, dnia ...25070. L. #ODZKI WO BwWo BZK LEKARZ
WETERYNARII

............................................................. S adlnce o omenn
(Podpis i pieczgtka Lodzkiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w Lodzi)
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